Zatacznik nr 3
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy w Andrespolu w zakresie przyjmowania,

przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w

obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.

Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pdzn. zm.).

Przedmiot zamdwienia powinien by¢ realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie

obowigzujgcych przepisach prawa, tj:

2.1.Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe ( Dz.U. z 2016 r., poz. 1113 z pdin.
zm.),

2.2.Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz.U. z 2017 r. poz. 201 z p6in.
zm.)

2.3.Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2016
r. poz. 23 z pdzn. zm.)

2.4.Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z
2013 r. poz. 545)

2.5.Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468 z pdin. zm.)

2.6.Miedzynarodowych przepisach pocztowych w przypadku ustug pocztowych w obrocie
zagranicznym: ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogtoszona dnia 8 listopada 2007 r.
(Dz. U. z 2007 r. nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej (Dz. U. z 2007 r. nr 108,
poz. 744), Regulamin dotyczacy paczek pocztowych (Dz.U. z 2007 r., nr 108, poz. 745).

Przedmiot zamodwienia obejmuje:

3.1.Ustugi pocztowe w obrocie krajowym dla przesytek listowych o wadze do 2000 g oraz
paczek pocztowych do 10 kg i przesytek zagranicznych o wadze do 1000 g w zakresie ich
przyjmowania, przemieszczania i doreczania

3.2.Doreczanie zwrotéow przesytek listowych niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy (z podaniem przyczyny niedoreczenia)
oraz zwrot potwierdzed odbioru pokwitowanych przez adresata do siedziby
Zamawiajgcego

3.3.Doreczanie Zamawiajgcemu wszystkich przychodzgcych za posrednictwem Wykonawcy
przesytek pocztowych

3.4.Przesytki kurierskie doreczane dnia nastepnego do godziny wskazanej przez
Zamawiajgcego.

Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdéwienia rozumie sie:

4.1.Przesytki nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym, gabaryt A i B (listy zwykte)

4.2.Przesyitki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym, gabaryt A i B (listy zwykte priorytetowe)

4.3.Przesytki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane i
doreczane w sposob zabezpieczajgcy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utraty



zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt A i B (listy
zwykte polecone)

4.4.Przesytki rejestrowane bedgce przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane i
doreczane w sposob zabezpieczajgcy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utrata
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt A i B (listy
polecone priorytetowe)

4.5.Przesytki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane i
doreczane w sposdb zabezpieczajgcy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utrata
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym za potwierdzeniem
odbioru, gabaryt A i B (listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)

4.6.Przesytki rejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane i
doreczane w sposob zabezpieczajgcy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utratg
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym za potwierdzeniem
odbioru, gabaryt A i B (listy polecone priorytetowe za zwrotnym poleceniem odbioru)

4.7.Przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscig — przesytka rejestrowana, za ktoérej utrate,
ubytek zawartosci lub uszkodzenie odpowiedzialnos$¢ ponosi Wykonawca do wysokosci
wartosci przesytki podanej przez nadawce, za potwierdzeniem odbioru i bez
potwierdzenia odbioru, gabaryt Ai B

4.8.Paczki pocztowe niebedace przesytkami najszybszej kategorii oraz najszybszej kategorii za
potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym

4.9.Przesytki kurierskie — przesytki doreczane dnia nastepnego do wyznaczone] przez
nadawce godziny za potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru.

Oznaczenia Ai B oznaczaja:

5.1.Gabaryt A to przesytki o wymiarach:
MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugos¢ 325
mm, szeroko$¢ 230 mm.

5.2. Gabaryt B to przesytki wymiarach:
MINIMUM - jesli choé jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugosc
325 mm lub szeroko$¢ 230 mm,
MAKSIMUM — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiardw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Zamawiajacy bedzie korzystat wytacznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza sie

stosowania opakowan Wykonawcy.

Opakowanie przesytek pocztowych bedzie stanowita koperta Zamawiajgcego odpowiednio

zabezpieczona. Opakowanie paczki pocztowej bedzie stanowito zabezpieczenie przed

zniszczeniem i utratg zawartosci w czasie przemieszczania. Odpowiedzialnos¢ za przesytki i

paczki pocztowe po ich przekazaniu przez Zamawiajgcego spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do podawania na przesytkach pocztowych w sposéb trwaty i

czytelny jednoznacznych informacji identyfikujgcych adresata i nadawce — nazwa, adres

(podanych jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajac réwniez rodzaj przesytki

(zwykty, polecony, priorytet czy zwrotne poswiadczenie odbioru — ZPO) oraz petng nazwe i

adres zwrotny Zamawiajgcego (nadawcy).



10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do prowadzenia pocztowej ksigzki nadawczej dla przesytek
rejestrowanych. Wzér pocztowej ksigzki nadawczej zostanie ustalony z Wykonawcy przed
zawarciem umowy. Oryginat pocztowej ksigzki nadawczej dla Wykonawcy stanowi¢ bedzie
podstawe dla celdw rozliczeniowych, a dla Zamawiajgcego potwierdzenie wykonania ustug
pocztowych.

Znak optaty nanoszony bedzie przy optacie z dotu poprzez nadruk lub odcisk pieczeci w
sposéb uzgodniony z Wykonawca.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia bedzie nastepowacé w dniu ich odbioru
przez Wykonawce w siedzibie Zamawiajagcego lub w dniu ich dostarczenia przez
Zamawiajgcego do placéwki nadawczej Wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przesuniecia nadania przesytki na dzien nastepny w
przypadku stwierdzenia przez Wykonawce uchybied odebranych przesytek okreslonych w
przepisach ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113,
1250, 1823 i 1948) i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia w dniu ich odbioru w
siedzibie Zamawiajgcego lub w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajgcego do placowki
nadawczej Wykonawcy.

Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg do kazdego wskazanego miejsca
na catym terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym réwniez poza
obszarem Unii Europejskiej zgodnie z miedzynarodowymi przepisami pocztowymi.

Przesytki o najszybszej kategorii powinny by¢ dostarczone nastepnego dnia roboczego, nie
pdzniej jednak niz do dwdch dni roboczych. Przesytki niebedace przesytkami najszybszej
kategorii powinny by¢ dostarczone w ciggu trzech dni roboczych nie pdzniej jednak niz do
pieciu dni roboczych.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania placéwki nadawczej na terenie Gminy
Andrespol.

Punkt nadawania przesytek nie moze by¢ oddalony wiecej niz 2 km od siedziby
Zamawiajgcego.

Punkty odbioru przesytek nie mogg by¢ oddalone o wiecej niz 5 km od adresu
korespondencyjnego adresata przesytki. Ustalony termin na odebranie przesytki nie moze
by¢ krotszy niz 7 kolejnych dni liczagc od dnia nastepnego po dniu zawiadomienia. W
przypadku gdy adresat nie zgtosi sie w okreslonym terminie Wykonawca ponownie
zawiadamia o mozliwosci odbioru przesytki z okresleniem kolejnych 7 dni na odebranie
przesytki. Po uptywie tych termindéw przesytka niezwtocznie bedzie zwracana do
Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie dostarczat Zamawiajgcemu bezptatne formularze potwierdzen odbioru
dla przesytek poleconych oraz wszystkie wymagane oznaczenia przesytek rejestrowanych i
priorytetowych.

Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie
przesytki niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki (awizo)
ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke.

Wykonawca zobowigzany bedzie dorecza¢ do siedziby Zamawiajgcego wszystkie
przychodzace za jego posrednictwem przesytki pocztowe, takze niedoreczone (z podaniem
przyczyny niedoreczenia) oraz potwierdzenia odbioru pokwitowane przez adresata.
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Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obstugiwania ,zwrotnego potwierdzenia
odbioru” stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks Postepowania Administracyjnego
(Dz.U. z 2017 r. poz.935) oraz zgodnych z przepisami ustawy Ordynacja podatkowa (Dz.U. z
2017 r. poz. 201) stosowanych przez Zamawiajgcego w razie potrzeby. W pozostatych
przypadkach Zamawiajgcy bedzie stosowac druk ,zwrotnego potwierdzenia odbioru” wg.
wzoru stosowanego przez Wykonawce.

W przypadku nieobecnosci adresata i braku mozliwosci doreczenia przesytki pocztowej innej
dorostej, uprawnionej osobie w obrocie krajowym, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia w
skrzynce oddawczej adresata zawiadomienie (pierwsze awizo, a po uptywie 7 dni kolejne
awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i w jakim terminie adresat moze
odebrad list lub przesytke, z uwzglednieniem warunkdéw i terminéw do odbioru przesytki
okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa w tym zakresie. Po uptywie
terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesytki, przesytka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata. W przypadku
przesytek w obrocie zagranicznym obowigzujg zasady okreslone w przepisach
miedzynarodowych.

Wykonawca zobowigzany jest dopilnowaé potwierdzenia odebrania przesytki podpisem ze
wskazaniem daty doreczenia. Jesli odbierajgcy uchyla sie od potwierdzenia doreczenia lub nie
moze tego uczynic, doreczajgcy sam potwierdza date doreczenia oraz wskazuje osobe, ktéra
odebrata przesytke oraz przyczyne braku podpisu adresata.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy zgodnie z
postanowieniami Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dn. 13 pazdziernika 2003 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468 z pdzn. zm.)

W przypadku utraty, uszkodzenia, ubytku badz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie i inne
roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pézn. zm.).

Rodzaje i ilosci nadawanych przez Zamawiajgcego przesytek sg wielko$ciami szacunkowymi i
moga sie zmienia¢ w zaleznosci od jego potrzeb, Wykonawca wyraza na to zgode i nie bedzie
dochodzit roszczen odszkodowawczych z tytutu zmian ilosci nadawanych przesytek. Liczba i
rodzaj nadawanych przez Zamawiajacego przesytek pocztowych nie moze miec tez wptywu
na zaproponowane przez Wykonawce ceny jednostkowe.

Rozliczenia finansowe wykonanych ustug pocztowych bedg dokonywane w okresach
miesiecznych, z uwzglednieniem faktycznie nadanych i zwrdconych przesytek oraz cen
jednostkowych zaproponowanych przez Wykonawce, w dotgczonym do oferty formularzu
cenowym. Wartosc¢ ustug w okresie rozliczeniowym bedzie wyliczana, jako iloczyn ilosci
przesytek i cen jednostkowych w kwocie brutto.

Wykonawca nie moze stosowac innych cen jednostkowych niz podane w odpowiedzi na
zapytania ofertowe.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury zbiorczej za wykonane ustugi na rzecz
Zamawiajgcego za kazdy miesigc.

Termin realizacji zamdwienia :

Zamawiajgcy zamierza podpisa¢ umowe oswiadczenie ustug pocztowych na okres od dnia
01 lipca 2017 r. do dnia 30 czerwca 2018 r.



Umowa wygasnie przed dniem 30 czerwca 2018 roku z momentem, gdy wartosé
wynagrodzenia ustalona umowg wyczerpie sie do takiej kwoty, ktdra nie pozwoli na dalsze
petne uregulowanie zobowigzan miesiecznych. Przy czym strony dopuszczajg $wiadczenie
ustugi za niepetny miesigc, rozliczajgc wynagrodzenie: proporcjonalnie do swiadczonych
ustug pocztowych.



